UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 878 /QP-UBND Cao Bang, ngay /6thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh céc linh
vuc cdng chimg, dau gia tai san, luat sw, tw van phap luat, hoa giai thwong
mai, thira phat lai, trong tai thwong mai, giam dinh tw phap, quéc tich
thudc pham vi, chirc ning quéan Iy nha nwée cia S& Tw phap tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt Sita doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Ludt Té chic
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cria Chinh
phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thai tuc hanh
chinh; Ngh; dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nidm 2021 vé Sira déi, bo
sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cia Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong fur s6 01/2018/TT-VPVP ngay 23 thang 11 niam 2018 ciia Bé
triwong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidgi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 730/0P-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
duoC sika doi bé sung trong cdc linh vuc cdng chitng, ddu gia tai san, ludt su, tw
van phap ludt, hoa gidi thirong mai, thira phét lai, trong tdi thirong mai, gidm
dinh tw phdp thuéc pham vi chite ndang quan 1y cua Sé Tu phdp tinh Cao Bang;

Can cir Quyét dinh sé 781/0P-UBND ngay 24/6/2024 cia Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc cong bo Danh myc thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
diroC Stka doi bo sung trong cdc linh vut quac tich; linh vuc hé tich thugc pham
Vi chite ndng quan ly cia Sé Tw phdp tinh Cao Bang;
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Theo dé nghj ciia Giam déc So Tuw phdp tai To trinh sé 1123 /TTr-STP ngay
11 thang 7 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh cac linh vuc cdng ching, dau gid tai san, luat su, tu van phap luat, hoa
giai thuong mai, thira phét lai, trong tai thwong mai, giam dinh tu phap, qubc tich
thudc pham vi, chirc ning quan Iy cia Sé Tu phap tinh Cao Bing duoc cong bd tai
Quyét dinh sb6 730/QD-UBND ngay 14/6/2024 va Quyét dinh s6 781/QB-UBND
ngay 24/6/2024 cua UBND tinh (C6 phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc S& Tu phép;
Thu trudng cac S&, Ban, Nganh; Giam doc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong;
Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac
xa, phuong, thi tran va cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.)

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: LBVP, TTTT, LB TTPVHCC;
- Vién théng Cao Bang;

- Buu dién tinh Cao Bang;

- Luu: VT, TTPVHCCp).

Trinh Trwong Huy



PHU LUC
Quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh chinh cac linh vuc cong chirng, ddu gia tai san, luat sw, tw van phap luat, hoa
giai thwong mai, thira phat lai, trong tai thwong mai, giam dinh tw phap, quéc tich thugc pham vi chite niing quan ly
ciia S¢ Tu phap tinh Cao Bing
(Kem theo Quyét dinh s6 878 /OP-UBND ngay /6 thang 7 ndm 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Cao Bang))

A. QUY TRINH CAP TINH (70 TTHC)
I. Linh vire ddu gia tai san (07 TTHC)

Quy trinh s6: 01
Nhom quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tha tuc “Cap Thé dau gia vién” (2.001815)
2. Thu tyc “Thay d6i ndi dung diang ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gia tai san” (2.001333)

Thir tuw
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
viée

B0 phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tu phép tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC)

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, hudng dén, tiép nhan
Budce 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong

! : 2 ngay lam viéc
Hanh chinh tu phap va Bo tro tu phap xu 1y ho so




Lanh dao Phong Phong Hanh

Budce 2 | Phan cong thu 1y ho so chinh tu phéap va B6 tro tu phap 2 ngay lam viéc
(HCTP&BTTP)
. 1 LA Cong chirc Phong o qne ia
Budce 3 | Xem xét, xtr Iy ho so HCTP&BTTP 1,5 ngay lam viéc
Buge 4 | DUyet ket qua giai quyet, rinh Lanh dao S0 phé duyet | 51 4. phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam vice
két qua xu ly

Budc 5 If%ﬁg 30 56 xem xét, ky duyét ket qua giai quyet Lanh dao S¢ Tu phap Y2 ngay lam viéc
Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua caa S Tu phép tai Vian thu Sé Tu phap 01 ngay lam viéc
TTPVHCC
Xac nhan trén Ophén mé,m mot ctra di’én tur; thong bao B6 ohan tiép nhan va tra két

Budc 7 | cho cé nhan, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va > P P nihie Khong tinh thoi gian

thu phi, 1& phi (néu co).

qua S¢ Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc




Quy trinh gidi quyét TTHC: “Cép lai Thé dau gia vién” (2.001807)

Quy trinh s6: 02

:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot stan thye
cong viéc : : ; : ; hi¢n
, Kl?m tga tinh h,(jp 1€ cua I}o SO, Iiu’ong'c}an,q tiép .| B phan ti ép nhan va tra két qui L )

Bude 1 | nhén ho so, quét (scan) va luu ho so dién tur, chuyén 36 Tu bhap tai TTPVHCC Ngay khi tiép nhan
Phong HCTP&BTTP xit 1y hé so phap te

Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc

Bugc4 | DUyt ketqua giai quyct, rinh Lanh dao Sophe 1y 54 405 phong HCTP&BTTP | %4 ngay lam vige
duyét két qua xur ly

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap Y2 ngay lam vi¢c
Vio so van ban, dong dﬁiu, chuyén két qua cho B

Budc 6 | phan ti€p nhan va trd két qua ciia S& Tu phap tai Van thu S& 2 ngay lam viéc
TTPVHCC
Xac nhan trén phan mém maot cura dién tur; thong B6 ohan tiép nhan va tra két qud

Budc 7 | bdo cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua > D¢ P nie d Khong tinh thoi gian

TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6).

S& Tu phap tait TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc




Quy trinh sb: 03

Quy trinh gidi quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san” (2.001395)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng dan, tiép nhan hd

B6 phan tiép nhan va tra két

Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong qua S¢ Tu phép tai Y2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xtt Iy ho so TTPVHCC
. A A ;1A Lanh dao Phong T
Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so HCTP&BTTP 2 ngay lam viéc
. oo 1 1A Cong chtrc Phong T
Budc 3 | Xem xét, xr Iy ho so HCTP&BTTP 05 ngay lam vi¢c
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Phong T
Buoe 4 | & qua xir Iy HCTP&BTTP 02 ngay lam vigc
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xir 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
. Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan 9 , NPT
BuGe 6 | (i nhan va tra két qua ciia SO Tu phép tai TTPVHCC | ¥ an thu SO 01 ngay lam viéc
Xac nhan trén qphﬁn mé,m mot ctra di,én tu; thong bao B6 phan tiép nhén va tra két Khone tinh thi
Buge 7 | cho ca nhan, t6 chire dén nhan tra két qua TTHC va thu | qua So Tu phap tai & ian
phi, 1& phi (néu co). TTPVHCC g

Tong thoi han giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh sd 4:

Quy trinh gidi quyét TTHC: “Ping ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia” (2.002139)

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra tinh hop 1€ ctua ho so, huéng dan, tiép nhan

Bo phan tiép nhan va tra két qua So

Budc 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong - Y2 ngay
HCTP&BTTP xit I hd so Tu phdp tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay

Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chiic Phong HCTP&BTTP 05 ngay

Bugc 4 | Duyet ketqua gial quyet, trinh Lanh dao So phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
duyét két qua xur ly

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Vio s6 van ban, dong dﬁiu, chuyén két qua cho B

Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai Vian thu S& 01 ngay
TTPVHCC

_ | Xdcnhan trén phan mém mot cua dién tw; thong bdo | 5o i nhan va tra két qua S | Khéng tinh thoi
Budc 7 | cho ca nhan, t6 chuc dén nhan trd két qua TTHC va . .
C 1A Lt (A Tu phéap tai TTPVHCC glan
thu phi, 1¢ phi (n€u c0).
Téng thoi han giai quyét TTHC 10 ngay




Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Thi tuc “ Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san” (2.001258)
2. Tha tuc “ Pang ky hoat dong ctia Chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san” (2.001247)

Quy trinh sb: 05

Thir ty Thoi gian thuc
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién lglién ‘
viéc ¢

, Kiém t,ra tinh ho]? 1€ cua ho 50, huf)ng da1;1, tlep‘nhan ho B6 phan tidp nhan va tra két qua 1 o

Budc 1 | s0, quet (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong 36 Tu phép tai TTPVHCC > ngay lam viéc

HCTP&BTTP xtt Iy hé so phap &

Budc 2 | Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 42 ngay lam viéc

Bude 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc

Buge 4 | DUYet ket qua giai quyet, rinh Lanh dao So phé duytket |y 5 1 4. phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc

qua xtur ly

Budce 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc

. Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan 9 . N Raen A

Buoe 6 tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay lam viéc

Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho N A xea LA A .

Budc 7 | ca nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 B? phan t}ep ghan va tra két qua | Khong _tmh thoi

phi (néu c6) S¢ Tu phap tai TTPVHCC glan

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Il. Linh vwe cong chirng (14 TTHC)

Nh6m Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC:
1. Thu tuc: “Pang ky tap su hanh nghé cong chimg” (1.001071) (Truong hop nguoi ding ky tdp sw tur lién hé dwoc véi
16 chirc hanh nghé cong chirng nhdn tdp sw)
2. Tha tuc: “ Pang ky tap su lai hanh nghé coéng chimg sau khi chdm dit tap su hanh nghé cong chimg” (1.001446)
(Truong hop nguoi dang ky tdp sw tw lién hé dwoc véi té chire hanh nghé cong chimg nhdn tdp sw)

Quy trinh s6: 01

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1 ctia hd so, huéng dan, tiép nhan hd

Bo phén tiép nhan va tra két qua

Budce 1 s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ) L. 2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit I hd so 50 Tu phép tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xur Iy hd so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam vi¢e

Buge 4 | Duyetketqua gidi quyet, trinh Lanh dao Sophé duyet . 1 4.0 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viée
két qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S¢ Tu phép 01 ngay lam viéc

. Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan < \ g A

Buge 6 tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay lam vigc

Budce 7 Xac nhan trén phr:fm mém mét cira dién tu; thong bdo cho | BO phan tiép nhén va tra két qua Khong tinh thoi
ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC S& Tu phap tai TTPVHCC gian

Téng thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Quy trinh s6 01a
Nh6m Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC:
1. Tha tuc “Pang ky tap su hanh nghé cong ching” (1.001071) (Truong hop nguoi dang ky tdp sw dwoc S6 Tw phdp b
tri tdp sw va déing ky tdp su hanh nghé cong chimg)
2. Tha tuc “ Pang ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau khi chdm dit tp su hanh nghé cong chimg” (1.001446)
(Truong hop ngwoi dang ky tdp sw dieoe S Tw phdp bo tri tdp sw va ding ky tdp sw hanh nghé céng ching).

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi stan thye
cong viéc hi¢n
, Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, hudng dn, tiép nhan hd B6 phan tiép nhén va tra két qua \
Bude 1 s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén 36 Tu phép tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xir Iy hd so phap te
Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xtr 1y hd so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Budc 4 | Duystketqua gidi quyet, trinh Lanh dgo S6 phe duyet |y 01 4. phong HCTP&BTTP 02 ngay
két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét no1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
. Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan < \ .
Buge 6 tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay
| %ac nhan {rén phan mém mot cura dien t; thong bao cho | gy 4y 40 nhan va tra kétqua | Khong tinh thoi
Budc 7 | cd nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, ; L .
N ot K S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian
1€ phi (n€u co).

Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay




Quy trinh s6 02
Quy trinh giai quyét TTHC “Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng” (2.000789)
:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thoi stan thye
cong viéc : : ; : : hi¢n

Kiém tra tinh hop 1 ciia ho so, huéng dan, tiép nhan ho so,

Cong chtrc, vién chuc tai Bo

Budc 1 | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh | phan tiép nhn va tra ket qua S¢ | Y ngy lam viéc
tu phap va Bo tro tu phap xtr 1y ho so Tu phap tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | % ngay lam viéc
. o 1 LA Cong chuc Phong NPT
Budc 3 | Xem xét, xur Iy ho so HCTP&BTTP 03 ngay lam vi¢c
Budc 4 Elfg f{flkl;t qua gidi quyet, trinh Lanh dao 56 phe duyetket |y 5 4 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viée
Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam vi¢c
. Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép | . \ NPT
Buoc 6 | han va tra két qua ctia So Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay lam vigc
Xéc nhan trén phan mém mat cira dién tir; thong bdo cho ca | . , ..« A a1k A “
. N Y A a1 A . > . 1~ 1. | BOphan ti€p nhan va tra két Khong tinh thoi
Budc 7 | nhan, t6 chic dén nhan trd két qua TTHC va thu phi, 1€ phi qua S Tur phap tai TTPVHCC gian

(néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03
Nhom Quy trinh giai quyét TTHC: .
1. Thu tyc “Cham dut tap sy hanh nghé cong chung” (1.001438)
2. Thu tuc “Pang ky hanh nghe va cap The cong chung vién” (1.001756)
3. Thu tuc “Pang ky hoat dong ctia Van phong cong ching hop nhat” (2.000766)
:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi an thye
cong viéc : : ; : ; hi¢n

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng din, tiép nhan hd

Cong chuc, vién chire tai BO

Bude 1 | s0, quét (scan) va luu ho so dién tu, chuyén Phong Hanh | phén tiép nhéan va tra két qua So %2 ngay lam viéc
chinh tu phép va B0 trg tu phdp xur Iy ho so Tu phép tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam viéc

Buge 4 | DRytketqua gidi quyet, trinh Lanh dao Sophe duy@t |1 5 1) 4.0 phong HCTP&BTTP | %4 ngay lam viée
ket qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phap 72 ngay lam viéc

. Vio s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan - \ ) o QR A

BuGe 6 | (& nhan va tra két qua ciia S& Tu phép tai TTPVHCC | ¥ o0 thu S0 72 ngdy lam viee
Xac nhan :crén phﬁr} mém mot c{ra dién tir; thong bao cho B6 phan tido nhan va tra két qua

Budc 7 | cé nhan, td chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, | g b ol BeP M 448 | Khong tinh thoi gian

1¢ phi (néu co).

S& Tu phap tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Thia tyc: “Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua Vian phong cong ching” (2.000778)
2. Tha tuc: “Thay ddi noi dung ding ky hoat dong ctia Van phong cong chimg nhan sap nhap” (2.000758)

3. Thu tuc: “Thay ddi noi dung ding ky hoat dong ctua Van phong cong chimg duoc chuyén nhugng (2.000743)

Quy trinh sb: 04

Thur ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1& cta hd so, hudng dan, tiép nhan hd

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ) L Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit I hd so 50 Tu phép tai TTPVHCC
Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Budc 3 Xem xét, xir Iy ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 1,5 ngay lam viéc
Budc 4 Eéliycf; i‘itrql;a giai quyet, trinh Lanh dao 86 phé duyet 1y 24 4 Phong HCTP&BTTP | 14 ngay lam viéc
Budce 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét ndi dung xur Iy Lanh dao S& Tu phap 2 ngay lam viéc
. Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan 9 \ . g A
BuGc 6 | &) nhan va tra két qua cia S6 Tu phap tai TTPVHCC | ¥ an thu SO /2 ngdy lam vige
7| i 0t s 6 1 00840805y i | Kning i
’ ; q PUL 1 S¢ Tu phép tai TTPVHCC gian

1& phi (néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc
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Quy trinh thyc hién thii tuc “Cong nhan hoan thanh tip sw hanh nghé cong chimg” (1.012019)

Quy trinh s6: 05

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi stan thye
cong viéc : : : : : hi¢n
, Kiém t,ra tinh ho]? 1€ cue; ho sc.)ri huf)ng da1;1, ti€p nhan ho B¢ phan ti ép nhan v tra két qué \
Buoc 1 50, quet (scan) va luu ho so dién tir, chuyén 36 Tu phép tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xtt Iy hé so phap &
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xu 1y ho so Cong chuc Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Budc 4 E}lyet 7ket7 qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
et qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét no1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
. Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan < \ 5
BuGe 6 | ¢ nhan va tra két qua ctia S6 Tur phap tai TTPVHCC | ¥ an thu S0 01 ngay
. X,ac nAhan ;[ren ’phar} mem mqt cd d1?n o, thor}g bdo CPO B6 phan tiép nhan va tra két qua Khoéng tinh thoi
Budc 7 | cd nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, ) L .
A odr A g S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian
1€ phi (n€u co).
Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay
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Quy trinh s6: 06

Quy trinh giai quyet TTHC: “Thay doi noi tip sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé cong chirng nay
sang t6 chirc hanh nghé cong chirng khac trong cung mot tinh, thanh pho true thudc Trung wong” (1.001125) (Truong
hop nguoi tap su tu lién hé tap sy duoc voi t6 chtrc hanh nghe cong ching khac nhan tap su)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, huéng dan, tiép nhan hd so,

B6 phén tiép nhan va tra két qua

phi (néu o).

S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Budc 1 | quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong ) . 2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xi I hd so S0 Tu phép tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chuc Phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc

Busc 4 | Duyétketqua giai quyet, trinh Lanh dao So phé duyetket |, 0 4. phong HCTPRBTTP Y, ngay lam viéc
qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S¢ xem x¢ét, ky duyét ndi dung xu Iy Lanh dao S¢ Tu phap 2 ngay lam viéc

. Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan - . ) T

Buoce 6 tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Van thu S /2 ngdy lam viee
Xéc nhan trén phﬁr} mém mét cura dién tur; théng bao cho B4 phan tiép nhan va tra két qua

Buéc 7 | cé nhan, td chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, [& | oo Phat Hep e q Khéng tinh thoi gian

Téng thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 06a

Quy trinh giai qué't TTHC “Thay ddi noi tap sw hanh nghé cong ching tur t6 chirc hanh nghé coéng chirng nay
sang to chirc hanh ngh€ cong chirng khac trong cung mét tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong” (1.001125) (Truong
hop nguoi tap su khong tu lien hé dwoc noi tap sy moi va dé nghi So Tw phap bo tri noi tdp su maoi)

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi stan thye
cong viéc hi¢n
, Kiém ‘Era tinh hqp 1€ cuel ho sc.yi huP’ng dalg, ti€ép nhan ho B¢ phan ti ép nhan va tra két qué \
Bude 1 50, quet (scan) va luu ho so dién tir, chuyén 36 Tu phép tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap &
Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xur 1y hd so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Budc 4 | Duystketqua gidi quyet, trinh Lanh dgo S6 phe duyet |y 201 4. phong HCTP&BTTP 02 ngay
két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phéap 01 ngay
. Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan 9 ) X
Buge 6 tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay
. X,a0 nAhan ;[ren ’pharﬁl mem m(‘),t crd dl?n o, thor}g bdo CPO B6 phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thoi
Budc 7 ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, \ L .
ARy S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian
1€ phi (n€u co).
Téng thoi han giai quyét TTHC 10 ngay
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Quy trinh s6: 07

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay d6i noi tap sy hanh nghe cong chirng tir to chirc hanh nghe cong chirng tai
tinh, thanh pho trwe thugc trung wong nay sang t6 chirc hanh nghe cong chirng tai tinh, thanh pho true thugc trung
wong khac” (1. 001153) (Truong hop S¢ Tu phap noi nguoi tap su da dang ky tap su ra quyét dinh x6a dang ky tap su 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi cua ngudi tap su)

] Thoi gian
:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién 8 o
cong vige thuc hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng din, tiép nhan hd

, ; ‘ e G B9 phan tiép nhan va tra két qua
Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong > bl p nihan v qu

72 ngay lam viéc

HCTP&BTTP xit Iy hd so 50 Tu phap tai TIPVHCC
Budc 2 | Phan céng thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam viéc

Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét

Budc 4 Lanh dao Phong HCTP&BTTP 72 ngay lam viéc

két qua xtur 1y
Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap 72 ngay lam viéc
Budc 6 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan Vin thu Sé s ngay lam viée

tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Xéc nhan trén phan mém mat cira dién tir; thong bao cho
Budc 7 | ca nhan, t6 chirc dén nhan trd két qua TTHC va thu phi,
1€ phi (néu co).

B0 phan tiép nhan va tra két qua

S& Tu phép tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Tong thoi han giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 7a

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay d6i noi tap sy hanh nghe cong chirng tir to chirc hanh nghe cong chirng tai
tinh, thanh pho trwe thugc trung wong nay sang t6 chirc hanh nghe cong chlrng tai tinh, thanh pho true thugc trung
wong khac” (1. 001153) (So Tu phap noi nguoi tap su chuyén dén thuc hién viéc dang ky tap su trudng hop nguoi dang ky
tap su tu lién hé dugc vai to chire hanh nghé cong chimg nhén tap su)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thye hién

Thaoi gian thue
hién

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, huéng dan, tiép nhan hd so,

Cong chuc, vién chuc tai B§ phan

phi (néu o).

Budc 1 | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh | tiép nhan va tré két qua So Tu phap | %2 ngdy lam viéc
tu phap va Bo tro tu phap xur Iy ho so tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chtic Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Busc 4 | Duyétketqua giai quyet, trinh Lanh dao So phé duyetket | - 1 4. phong HCTP&BTTP 01 ngay 1am viéc
qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xu ly Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan 9 , T
BuGe 6 1 s nhan va tra két qua ctia S& Tu phép tai TTPVHCC Van thu S 01 ngdy lam viee
Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho N A A a1 A a aa N .
. A S PR A S \ . 1~ | BO phan ti€p nhan va trd két qua S& | Khong tinh thoi
Budc 7 | canhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ Tu phép tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc




17

Quy trinh s6: 7b

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay d6i noi tap sy hanh nghe cong chirng tir to chirc hanh nghe cong chirng tai
tinh, thanh pho trwe thugc trung wong nay sang t6 chirc hanh nghe cong chlrng tai tinh, thanh pho true thugc trung
wong khac” (1. 001153) (So Tu phéap noi nguoi tap su chuyén dén thuc hién viéc dang ky tap su trudng hop nguoi ding ky
tap su duoc S& Tu phéap bd tri tip su va ding ky tip su hanh nghé cong chimg)

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi stan thye
cong viéc : : : : : hi¢n

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, hudng dn, tiép nhan hd B6 phan tiép nhén va trd két qua

Bude 1 s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén ) . Y2 ngay
HCTP&BTTP xit I hd so 50 Tu phap tai TIPVHCC

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay

Budc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP 05 ngay

Budc 4 | Duystket qua gidi quyet, trinh Lanh dgo S0 phe duyet |y 2 1 4. phong HCTP&BTTP 02 ngay
két qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét no1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay

Budce 6 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan Vin thu S6 01 ngay

tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho
Budc 7 | cd nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi,
1€ phi (n€u co).

B6 phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thoi
S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian

Téng thoi han giai quyét TTHC 10 ngay
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Cap lai Thé cong chirng vién” (1.001799)

Quy trinh s6: 08

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, huéng dan, tiép

Cong chuc, vién chire tai BO

Budc 1 | nhan ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén | phan tiép nhan va tra két qua So Ngay khi tiép nhan
Phong HCTP&BTTP xtt Iy ho so Tu phap tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xur 1y hd so Cong chiic Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam vi¢c

Budc 4 | DUyetketqua gidi quyet, trinh Lanh dao So.phé 1y 50 4. ) phong HCTPEBTTP Y ngay lam viée
duyét két qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phéap 72 ngay lam viéc
Vao sb van ban, dong dﬁiu, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | phan ti€p nhan va tra két qua cua S& Tu phép tai Vian thu S& 72 ngay lam viéc
TTPVHCC
Xac nhan trén phép mém m@t cua dién t}ﬁ:; thong B6 phan tido nhan va tra két qua

Budc 7 | bdo cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua > bhan tIep niie q Khéng tinh thoi gian

TTHC va thu phi, 1& phi (néu co).

S¢ Tu phap tait TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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Quy trinh lién théng giai quyét TTHC: “Thanh lap Vin phong cong chirng” (1.001877)

Quy trinh s6: 09

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thye hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so, huéng dan, tiép nhan ho so, quét

B phan tiép nhan va tra két

2 \ X AL 2 \ " 1 1 NIRRT ‘A
Buoc 1 ngg) va luu ho so dién tur, chuyén Phong HCTP&BTTP xur ly qua S Tu phap tai TTPVHCC 2 ngay lam vi¢c
Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | !4 ngay lam viéc
. e o 1 1A Cong chirc Phong Cdx o a
Budce 3 Xem xét, xur 1y ho so HCTP&BTTP 06 ngay lam vi¢c
Bude 4 )I()&li/;t két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viée
Bude 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét ndi dung xur Iy Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Budc 6 Vao sb van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S& 01 ngay lam viéc
, Xem xét, tham tra, xtr ly ho so cho phép thanh lap Van phong | Chuyén vién phong Noi chinh e
Buoe 7 cOng ching va trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh 4.5 ngay lam viée
V2o s6 vin ban, dong dau, cl}uyéq két qua giai quyét thu tuc
Budc 8 hanh chinh (kém theo ban gidy) dén Trung tdm Phuc vu hanh Van thu UBND tinh 72 ngay lam viéc
chinh cong
Bude 9 Xac nhgln trén p}lﬁn mém m(f),t ctra dién tir; thong bao cho ca B6 phan tiép nhan va tra két Khong tinh thoi
nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC qud S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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II1. Linh vue Tw van Phap Luét (04 TTHC)

Nhém quy trinh ndi bd trong gidi quyét thii tuc hanh chinh:

1. Thi tuc “Cap thé tu van vién phap luat” (1.000426)

2. Thu tuc “Pang ky hoat dong cho chi nhanh cua Trung tAm tu van phap luat” (1.000614)
3. Thu tuc “Pang ky hoat dong ctia Trung tam tu van phap luat” (1.000627)

Quy trinh s6: 01

] Thoi gi
:l“hu’ t."f NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién gfm
cong viec thl.rc hlgn
, Kiém tra tinh hop 1é cta hd so, huéng dan, tlep nhan B6 phan tiép nhan va tra két qua 1 o
Budc 1| hd so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong 36 Tu phép tai TTPVHCC > ngay lam viéc
HCTP&BTTP xtt Iy hd so phap &
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP ¥, ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xur Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
Buge 4 | DUyStketqua gidi quyet, trinh Lanh dao 56 phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP | % ngay lam viéc
duyét két qua xur ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xir 1y Lanh dao S& Tu phap 72 ngay lam viéc
Vao sb van ban, dong dfiu, chuyén két qua cho Bo
Budc 6 | phan ti€p nhan va trd két qua ctia S& Tu phap tai Van thu S¢ 01 ngay lam vi¢c
TTPVHCC
Bude 7 Xac nhan trén qphﬁn mé’m mot cira d@én tu; thong bao | B6 phan tiép nhén va tra két qua Khong tinh thoi
cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC S& Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s: 02

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay d6i ndi dung ding ky hoat déng ciia Trung tim tw van phap luat, chi nhanh”

(1.000588)
:l“hu’ t.l’f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot stan thye
cong viéc hi¢n

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng din, tiép nhan hd

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong \ L 72 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit I hd so 50 Tu phép tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 2 ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
Buge 4 | DUyetketqua gidi quyet, trinh Lanh dao Sophe duyet 1 4.0 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viée
ket qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xir 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam vi¢c
. Vio s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phin - \ C qa o ea
Buoe 6 tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay lam vige
Xéc nhan trén phan mém mat cira dién tir; thong bdo cho | . . ..z A xea LA A .
. L LA LA 1. aX AR S ey 5 .| BO phan ti€p nhan va tra két qua Khong tinh thoi
Budc 7 | ca nhan, to chitc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, S Tu phap tai TTPVHCC gian

1& phi (néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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IV. Linh vuc Hoa giii thwong mai (08 TTHC)

Quy trinh s6: 01
Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh:
1. Quy trinh thuc hién thu tuc “Pang ky lam hoa giai vién thwong mai vu viéc” (1.009284)
2. Quy trinh thyc hién thi tuc “Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién cua té chic hda giai thwong mai nudc
ngoai tai Viét Nam trong truong hop chi nhanh, vian phong dai dién chim dit hoat dong theo quyét dinh cua t6 chuc hoa giai
thuong mai nuéc ngoai hoic to chic hoa giai thwong mai nudce ngoai thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién tai Viét Nam
cham dat hoat dong & nudc ngoai” (1.009283)
3. Quy trinh thuc hién thu tuc “Thay ddi tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat dong ctia chi nhanh cta to chic
hoa gidi thuong mai nude ngoai tai Viét Nam™ (1.008916)

Thir tw
cong viéc

Thaoi gian thuc

N¢i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng din, tiép nhan hd

, ; ‘ S G B9 phan tiép nhan va tra két qua
Budéc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong > Pl p nihan v q

2 ngay lam viéc

HCTP&BTTP xit I hé so 50 Tu phap tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam vi¢c
Budc 4 g&‘éy i;li‘;t qua giai quyet, trinh Lanh dao S6 phe duy@tket | . 1 4.0 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap 01 ngay lam vi¢c
. Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két qua cho Bo phan < , g A
Bute 6 tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Van thu So 01 ngay lam vige
Bude 7 Xac nhan trén phﬁn mém mét cira dién tu; thong bao cho | Bo phan tiép nhén va tra két qua Khong tinh thoi

c4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC S& Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han gidi quyét TTHC 07 ngay lam viéc
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Nhom quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh:
1. Quy trinh thyc hién thu tuc “ Pang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai” (2.001716)

Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh thuc hi¢n thﬁ tuc “ bang ky hoat dong ctia chi nhanh t6 chtrc hoa gié@ thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam sau
khi dugc Bo Tu phap cap giay phep thanh lap; dang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chire hoa giai thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam khi thay doi dia chi tru s& tur tinh, thanh phd truc thudc Trung wong nay sang tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong
khac” (1.008915)

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng din, tiép nhan hd

Bo phén tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ; L Y2 ngay
HCTP&BTTP xit Iy hd so 50 Tu phap tai TIPVHCC
Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay
Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 06 ngay
Buge 4 | DUyetket qua giai quyet, trinh Lanh dao S6 phe duyet |y - 1 4. phong HCTP&BTTP 01 ngay
ket qua xu 1y
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
. Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan | . \ .
Bute 6 tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay
Xac nhan trén 7ph§n mé’m mot ctra d@én tu; thong bao B6 phan tido nhan va tra két qua
Buéc 7 | cho c4 nhan, t6 chirec dén nhan tra két qua TTHC vathu | . bagn tep o q Khong tinh thoi gian
C 1At (A S& Tu phap tait TTPVHCC
phi, I¢ phi (n€u c0).
Téng thoi han giai quyét TTHC 10 ngay
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Quy trinh s6: 03
Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Quy trinh thyc hién thu tuc © Cham dut hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai trong trudng hop Trung tdm hoa
giai thuong mai tu cham dut hoat dong” (2.000515)
2. Quy trinh thye hién thu tuc “ Cép lai Gidy ding ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh Trung tdm
hoa gidi thuong mai, chi nhanh t6 chtrc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam” (1.008914)

:l“hu’ t."f NOi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi stan thye
cong viec hién

Kiém tra tinh hop 18 cua ho so, hudng d?lr}, tiép nhan ho Cong chirc, vién chirc tai Bo

Budc 1 | s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong phan tiép nhan va tra két qua So 2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xur 1y ho so Tu phap tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xur Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam viéc

Buge 4 | DUyt ketqua giai quyet, trinh Lanh dao So phe duy@tket |, 1 4.0 phong HCTP&BTTP | 4 ngdy lam viée
qua xur ly

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap 2 ngay lam viéc

Budce 6 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan Vin thu S6 Vs ngy lam viéc

tiép nhan va tra két qua ctia SO Tu phap tai TTPVHCC

Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tu; thong bao cho
Budc 7 | cad nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1¢
phi (néu co).

B6 phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thoi
S& Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 04

~ Quy trinh giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai sau khi dwgec B Tw phap cap
giay phép thanh 1ip; dang ky hoat dong Trung tam hoa giai thwong mai khi thay déi dia chi tru s¢' cia Trung tim hoa
gidi thwong mai tir tinh, thanh pho truc thugc Trung wong nay sang tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong khac”

(1.008913)
Thu’ t.l'f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuec hién Thoi stan thye
cong viéc hi¢n
, Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so, hudng dan, tip nhan ho | gy e 40 nhan va tra két qua So I
Buoc 1 50, quet (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Tu ohén tai TTPVHCC 4 ngay
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap &
Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xur 1y hd so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 10 ngay
Bugc 4 | Duyetket qua gidi quyet, trinh Lanh dgo S6 phe duyet | 1 4.0 phong HCTP&BTTP 02 ngay
két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phéap 01 ngay
. Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan | . \ .
Buge 6 tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay
Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién ti; thong bao NP A x a1 A A o , .
Budc 7 | cho ca nhén, t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu Bo pha_}n tu?p nhdn va tra ket qua S | Khong ! inh thoi
1A 1A Tu phap tai TTPVHCC gian
phi, 1€ phi (néu co).
Téng thoi han giai quyét TTHC 15 ngay
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V. Linh vuc Luat sw (13 TTHC)

Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Tha tuc “Ding ky hoat dong ctia to chirc hanh nghé luat su” (1.002010)
2. Tha tuc “Hop nhat cong ty luat” (1.002218)
3. Thu tuc “Sap nhap cong ty luat” (1.002234)
4. Thu tuc “Chuyén doi cdng ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyén d6i van phong luat su thanh
cong ty luat” (1.008709)

5. Thu tuc “Pang ky hoat dong cua chi nhanh ctia cong ty luat nudc ngoai tai Viét Nam” (1.002384)

6. Thu tuc “Cap lai Gidy Pang ky hoat dong caa chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai” (1.002368)

Quy trinh s6: 01

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, huéng dan, tiép nhan ho

Bo phén tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ; L 2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit I hd so 50 Tu phap tai TIPVHCC

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 5 ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc

Buge 4 | DRyetketqua giai quyet, trinh Lanh dao Sophe duyet |y > 1 4.0 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
két qua xtur 1y

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc

, Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan g q T

Buge 6 tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap tai TTPVHCC Van thu S 01 ngdy lam viec

Budc 7 Xac nhan }rén phﬁr} mém mot c{ra dién tir; thong bao cho | B§ phan tiép nhan va tra két qua | Khong tinh thoi
ca nhan, t0 chic dén nhan tra két qua TTHC S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Thu tuc: “ Pang ky hoat dong cta chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su” (1.002099)
2. Thu tuc “Pang ky hanh nghé luat su v6i tu cach c4 nhan” (1.002153)

3. Thu tuc “Pang ky hoat dong cua chi nhanh caa céng ty luat nudc ngoai tai Viét Nam” (1.002384)

Quy trinh s6: 02

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, huéng dan, tlep nhéan

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Bude 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén ; L 72 ngay lam viéc
Phong HCTP&BTTP xtt 1§ hd so 50 Tu phap tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 1,5 ngay lam vi¢e

Bugc 4 | Duyetkeétqud giai quyet, trinh Lanh dao 56 phé Lanh dao Phong HCTP&BTTP | Y ngay lam viéc
duyét két qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap Y2 ngay lam viéc
Vio s6 van ban, dong dﬁiu, chuyén két qua cho B

Budc 6 | phan ti€p nhén va trd két qua ciia S& Tu phap tai Van thu S¢ 72 ngay lam viéc
TTPVHCC
Xéc nhan trén phan mém mat cira dién tr; thong bao N A i A I SR A .

. LA R 1o ak N A .| BO phan ti€p nhan va tra két qua Khong tinh thoi
Budc 7 | cho cd nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va Sé Tu phép tai TTPVHCC gian

thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc




Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
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Quy trinh s6: 03

1. Tha tuc “Thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty luat trdch nhi¢m hitu han hai thanh vién tr¢ 1én, cong
ty luat hop danh” (1.002079)

2. Thu tuc “Thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia Van phong luét su, cong ty luat trach nhiém hiru han mot
thanh vién” (1.002055)

3. Thu tyc “Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai” (1.002198)

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuec hién Thot San thye
cong viéc hi¢n
, Kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so, hudng dan, tlep nhan B6 phan tiép nhan va tra két qua . A
Budc 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong 36 Tu phap tai TTPVHCC Ngay khi tiép nhan
HCTP&BTTP xir Iy hd so phap e
Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP ¥ ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xur 1y hd so Cong chiic Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Buge 4 | DuyStketqua gidi quyet, trinh Lanh dao So phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP | Y ngay lam viéc
duyét két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phap Y2 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, dong d,éu, chuyén két qua cho Bo
Budc 6 | phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Tu phép tai Vian thu S& Y2 ngay lam viéc
TTPVHCC
Budce 7 Xac nhan trén ?pha‘in mé,m mot cura d@én tu; thong bao | BO phan tiép nhén va tra két qua Khong tinh thoi
cho cd nhan, t6 chtrc dén nhéan tra két qua TTHC S& Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 04

Quy trinh gidi quyét TTHC: “Thay ddi ndi dung diing Ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé luit su” (1.002032)

Th tu Thoi gian thuc
A A Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hién (ngay lam
cong viéc by
vi€c)
, Kiém ‘Era tinh hqp 1€ cua ho 50, huP’ng dalg, tlep‘nhan ho B6 phan tiép nhén va tra két qua
Budce 1 s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong 36 Tu phép tai TTPVHCC
HCTP&BTTP xir Iy hd so phap te
Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP
Budc 3 | Xem xét, xur 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP
Budc 4 | Duystketqua gidi quyet, trinh Lanh dgo S6 phe duyet | 1 4.0 phong HCTP&BTTP | Khéng quy dinh
két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phéap
. Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan | . ,
Buoe 6 tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56
Xac nhan trén ?pha‘in mé,m mot clra d@én tur; thong bao B6 phan tido nhan va tra két qua
Budc 7 cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu N bl , p nhan v qu
1A or oA S& Tu phap tai TTPVHCC
phi, 1€ phi (néu co).
Khong quy

Tong thoi han giai quyét TTHC

dinh
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VI. Linh vwe Thira phat lai (13 TTHC)
Quy trinh s6: 01

Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Quy trinh thyc hién thu tuc “Dang ky tip su hanh nghé thira phat lai ” (1.008925)

2. Quy trinh thyc hién thi tuc “Dang ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong vin phong thira phat lai”
(1.008933)

3. Quy trinh thyc hién thi tuc “Dang ky hoat dong, thay d6i ndi dung dang ky hoat dong sau khi hop nhat, sap nhap
van phong thtra phat lai” (1.008935)

4. Quy trinh thuc hién thu tuc “Cap lai thé thira phat lai ” (1.008928)

5. Quy trinh thyc hién thu tuc “Thay ddi noi dung dang ky hoat dong sau khi chuyén nhuong van phong thtra phat lai”
(1.008937)

:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi stan thyc
cong viéc hién
, Kiém ‘Era tinh hQP 1& cua ho 50, hu’qong dar;1, tlep‘nhan ho B6 phan tiép nhan va tra két qua 1 o
Bude 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tu, chuyén Phong 36 Tu phép tai TTPVHCC > ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit Iy hd so phap &
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 2 ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
Buge 4 | DLyetketqua gidi quyet, trinh Lanh dao Sophe duy@t | 5 1) 4. phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viée
két qua xur 1y
Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xir 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam vi¢c
. Vao s6 van ban, dong déu, chuyén két qua cho Bo phan 9 , NP
Bute 6 tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tai TTPVHCC Van thu So 01 ngay lam vige
Budce 7 Xac nhan trén qphﬁn mé,m mot ctra d@én tu; thong bao B6 phan tiép nhén va tra két qua Khong tinh thoi
cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC S& Tu phap tai TTPVHCC gian
Tong thoi han giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc




Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
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1. Tha tuc “Dang ky hanh nghé va cip thé thira phat lai” (1.008927)
2. Thu tuc “Pang ky hoat dong van phong thira phat lai” (1.008930)

Quy trinh s6: 02

:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuec hién Thot an thye
cong viec hién
, Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, huéng dan, tlep nhéan B6 phan tiép nhén va tra két qua \
Budc 1 | hd so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong 36 Tu phép tai TTPVHCC 01 ngay
HCTP&BTTP xi Iy hd so phap
Budc 2 | Phan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Buge 4 | DRyetketqua giai quyet, trinh Lanh dao So phe duy@t |y -4 4. phong HCTP&BTTP 01 ngay
két qua xtur 1y
Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap 01 ngay
Vao sb van ban, dong dﬁiu, chuyén két qua cho Bo
Budc 6 | phan ti€p nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai Vian thu S& 01 ngay
TTPVHCC
. |Xdcnhan trén phan mém mot cua dién twr; thong blo | 5y 1o 6 nhan va tra két qua | Khong tinh thoi
Budc 7 | cho ca nhan, t6 chuc dén nhan trd két qua TTHC va A L :
DA v A S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian
thu phi, I¢ phi (n€u co).
Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay




32

Nhom quy trinh lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tha tuc “Hop nhét, sap nhap vin phong thira phat lai” (1.008934)

2. Thu tuc “Chuyén nhuong vin phong thira phat lai” (1.008936)

3. Tha tuc “Chuyén d6i loai hinh hoat dong vin phong thira phat lai” (1.008932)

Quy trinh sb: 03

:l“hu’ t.l’f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi sian thye
cong viéc hién
, Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, huéng dan, tlep nhéan B6 phan tiép nhan va tra két qua \
Budce 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong 36 Tu phép tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xtt Iy hd so phap
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chiic Phong HCTP&BTTP 11 ngay
Buge 4 | DRyStketqua giai quyet, trinh Lanh dao Sophe duy@t |~ 1) 4. phong HCTP&BTTP 01 ngay
két qua xtur 1y
Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Budc 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vian thu S6 01 ngay
Xem xét, tham tra, xu Iy hd so cho phép hop nhat, sap N N
Buéc 7 | nhap Vin phong thira phét lai va trinh linh dao UBND | C1UYén Vien phong Noi chinh 14.5 ngay
, A A Van phong UBND tinh
tinh phé duyét
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén kff‘t qua giai quyét
Bugc 8 | thu tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén B phan Van thu UBND tinh Y% ngay
ti€p nhan va trd két qua cia S& Tu phap tai TTPVHCC
Budce 9 Xac nhan trén qphﬁn mé’m mot ctra di,én tu; thong bao B6 phan tiép nhén va tra két qua Khong tinh thoi
cho ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC S& Tu phap tai TTPVHCC gian
Tong thoi han giai quyét TTHC 30 ngay




33

Quy trinh gidi quyét TTHC: “Thay ddi noi tip sw hanh nghé thira phat lai” (1.008926)

Quy trinh sb: 04

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, huéng dan, tlep nhéan

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | hd so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ) 72 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit I hd so 50 Tu phép tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 42 ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc

Bugc 4 | DRyetketqua giai quyet, trinh Lanh dao o phe duyet |y 5 40 phong HCTP&BTTP | 4 ngdy lam viée
két qua xtur 1y

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap 72 ngay lam viéc
Vao sb van ban, dong dfiu, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua cuia S¢ Tu phap tai Vian thu S& 01 ngay lam vi¢c
TTPVHCC

e 7| i in P it i i 00000 i i i v s | Knin i v

’ - q S¢ Tu phap tai TTPVHCC gian

thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh gidi quyét TTHC: “Thanh 1ap vin phong thira phat lai” (1.008929)

Quy trinh sb: 05

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot an
cong viec thuc hién
’ Kiém ‘Era tinh hgp 1é cua: ho so.ri huf)’ng dalg, tlep‘nhan ho B¢ phan ti ép nhén va tra két qui \
Buoc 1 50, quet (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong 36 Tu phép tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xir Iy hd so phap
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xu 1y ho so Cong chuc Phong HCTP&BTTP 15 ngay
Budc 4 | Duyetket qua gidi quyet, trinh Lanh dgo S6 phe duyet |y 2 1 4. phong HCTP&BTTP 02 ngay
két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xir 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Budc 6 | Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén sang UBND tinh Vian thu So 01 ngay
, Van phlong UBN}) t1rJh xem xet, ‘tham ,tra, _Xu"ly‘ho S0, Ve Chuyén vién phong Nai chinh
Budc 7 | cho phép thanh lap van phong thira phat lai va trinh 1anh Vin phone UBND tinh
dao UBND tinh phé duyét phong 19.5 ngay
bong déu, chuyeén ket qua cho chuyén két qua cho Bo
Budc 8 | phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap tai Van thu UBND tinh Y2 ngay
TTPVHCC; dong thoi gl S& Tu phap theo doi
’ X,ac nAhan ;[ren ’phar} men3 mqt c?a dl?l’l t; thor}g bao c¥10 B¢ phan ti ép nhén va tra 1t qué Khong tinh
Budc 9 | ¢4 nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, ; . o
A g A S¢ Tu phap tai TTPVHCC thoi gian
1€ phi (n€u co).
Tong thoi han giai quyét TTHC 40 ngay
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Quy trinh sb: 06

~ Quy trinh giai quyé:t TTHC: “Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia Van phong Thira phat lai” (1.008931)
(Poi voi truong hop thay doi Trudng Van phong thi thoi han cap Giay dang ky hoat dong cho Van phong Thira phat lai)

Thic tu Thoi gian thuc
n A NOi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién hién (ngay lam
cong viéc o
‘ _ , viéc)
, chfrn tl;a tinh h,(_)’p 1€ cua l"IO SO, l}lrong.c}an,q tiép B¢ phan ti ép nhan va tra két qui . A
Budc 1 | nhan qho s0, quet (scan) va luu ho so (j1¢n tr, 36 Tu phép tai TTPVHCC Ngay khi tiép nhan
chuyén Phong HCTP&BTTP xir Iy hd so phap te
Budc 2 | Phan céng thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Bugc 4 | DuyStketqua giai quyet, trinh Lanh dao Sophe 1y 51 4. phong HCTP&BTTP Y ngdy 1am viée
duyét két qua xur ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phap Y2 ngay lam viéc
Vao sb van ban, dong dfiu, chuyén két qua cho Bo
Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai Vian thu S& Y5 ngay lam viéc
TTPVHCC
e | i i it i 060 05 0002 i v i | K o
’ - d Sé Tu phép tai TTPVHCC gian

TTHC va thu phi, 1é phi (néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 06a

 Quy trinh thyc hién thu tuc “Thay ddi noi dung diang ky hoat dong cia Van phong Thira phat lai” (1.008931)
(Doi vai cac truwong hop thay doi khac thi thoi han cap Giay dang ky hoat dong cho Van phong Thira phat lai)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, huéng dan, tiép

Cong chuc, vién chire tai BO phan

Budc 1 nhan }16 s0, quét (scan) va luu ho so Qién tu, tiép nhan va tra két qua So Tu Y2 ngay lam viéc
chuyén Phong HCTP&BTTP xtr 1y ho so phéap tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu 1y hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc

Bugc4 | DWetketqua giai quyet, trinh Lanh dao Sophe |y 514 4.4 phang HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
duyét két qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét no1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam vi¢c
Vao sb van ban, dong déu,,chuyén két qua cho

Budc 6 | BO phan tiép nhan va trd két qua cia Sé Tu phdp | Van thu Sé 01 ngay lam vi¢c
tai TTPVHCC

| i P ol sl 05 0502y gy iy i i s | Khong o

: - q Sé Tu phép tai TTPVHCC gian

TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6).

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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VII. Linh vie Trong tai Thuwong mai (05 TTHC)
Quy trinh s6: 01

Quy trinh giai quyé} TTHC: “Cap lai gidy diing ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai, chi nhanh Trung tim trong
tai, chi nhanh cua to chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam” (1.001248)

Thur ty
cong viéc

Thoi gian thuc

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hién

Kiém tra tinh hop 1¢ cua hé so, hudng dan, tiép 7
Bude 1 | nhan ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén
Phong HCTP&BTTP xtt Iy ho so

B0 phan tiép nhan va tra két

T
qua S& Tu phép tai TTPVHCC | /2 Nedy lam vige

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
. e o 1o TA Cong chtrc Phong NPT
Buoc 3 Xem xét, xur Iy ho so HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc

Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé

Buéc 4 Lanh dao Phong HCTP&BTTP % ngay lam viéc

duyét két qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phéap Y2 ngay lam viéc
Vao s6 van ban, dong d,éu, chuyén két qua cho Bo

Budc 6 | phan ti€p nhén va tra két qua cia S& Tu phép tai Van thu S¢ 01 ngay lam vi¢c

TTPVHCC

Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra dién ti; thong
Budc 7 bdo cho ¢4 nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua
TTHC va thu phi, I¢ phi (n€u c0).

B6 phan tiép nhén va tra két

qua S& Tu phép tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

Tong thoi han giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 02
Nhém quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tha tuc “Pang ky hoat dong chi nhanh cua to chtre trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi duoc Bo Tu phap cap
gidy phép thanh lap; dang ky hoat dong chi nhanh cua t6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong truong hop chuyén try
sO sang tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong khac” (1.008906)

2. Thu tyc “Pang ky hoat dong ctua Chi nhanh Trung tam trong tai; dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong
tai khi thay do1 dia di€m dat tru s& sang tinh, thanh pho truc thude trung wong khac (1.008890)

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi an thyc
cong viéc : j ) j ) hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng dan, tiép B6 phan tido nhan va tra két qua
Budce 1 nhan ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, ) Pl P g q 72 ngay lam viéc

chuyén Phong HCTP&BTTP xit I hd so S6 Tu phdp tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y5 ngay lam viéc
Budc3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP | 05 ngay lam viéc
Buge 4 | DuyStketqua gidi quyet, trinh Lanh dao Sophé | ;o1 4. phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viée
duyét két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam vi¢c
Vao s6 van ban, dong dflu, chuyén két qua cho Bo
Budc 6 | phan ti€p nhan va tra két qua cua S& Tu phép tai Vian thu S& 01 ngay lam vi¢c

TTPVHCC

Xac nhan trén phr:fu} mém mét cua dién t}ﬁ:; thong
Buge 7 | bao cho ca nhan, t6 chirc dén nhén tra két qua
TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u ¢0).

Tong thoi han gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc

B0 phan tiép nhan va tra két qua

S& Tu phép tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian
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Quy trinh sb: 03

Quy trinh giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia Trung tim Trong tai sau khi dwgec B Tw phap cap Gidy
phép thanh lap; dang ky hoat dong Trung tam trong tai khi thay doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh pho truc
thudc trung wong khac” (1.008889)

:l“hu’ t.l‘f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi an thye
cong viec : : : : : hién
Kl?m tga tinh hgp I¢ cua I}O 59 Iiu’orng .(}an’q tep x| Cong chirc, vién chuc tai Bo
. nhén ho so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Y DAY A 1L ey
BuGe 1| by ong Hanh chinh tu phap va Bé tr tu phép xir Iy | a0 Uép nhan va tra két qua S 2 ngay
nong phap P Wphap XULY | shap tai TTPVHCC
ho so
Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 11 ngay
Buge 4 | DUyet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S6.phe |y 2 1 4. phong HCTP&BTTP 01 ngay
duyét két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap 01 ngay
Vio s6 van ban, dong dﬁiu, chuyén két qua cho B
Budc 6 | phan ti€p nhén va trd két qua ciia S& Tu phap tai Van thu S& 01 ngay
TTPVHCC
Xac nhan trén phﬁr} mém mét cua dién tu:, thong B6 phan tido nhan va tra két qua
Budce 7 | bao cho ca nhan, to chirc dén nhan tra két qua oo %I- " ptai TPVHCC 448 | Khong tinh thoi gian
TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6). phap &
Tong thoi han giai quyét TTHC 15 ngay
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Quy trinh s6 04

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai; thay déi ndi
dung Giay dang ky hoat dong ciia Chi nhanh To6 chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam (1.008904)

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, hudng dan, tiép

Cong chtrc, vién chuc tai BO

Bude 1 | nhan hd so, quét (scan) va luu ho so dién tr, chuyén | phan tiép nhan va tra két qua So 72 ngay lam viéc
Phong HCTP&BTTP xir Iy ho so Tu phap tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan céng thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP ¥, ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xur Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP | 11 ngay lam viéc

Buge 4 | DuyStketqua gidi quyet, trinh Lanh dao Sophe —\y 2 1 400 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam vice
duyét két qua xur ly

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét ndi1 dung xtr 1y Lanh dao S& Tu phéap 01 ngay lam vi¢c
Vio so van ban, dong dﬁiu, chuyén két qua cho B

Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tai Vian thu S& 01 ngay lam vi¢c
TTPVHCC
Xéc nhan trén phﬁp mém moét cua dién tur; thong B6 ohan tiép nhan va tra két qud

Budc 7 | bdo cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua > D¢ P nie d Khong tinh thoi gian

TTHC va thu phi, 1é phi (néu co).

S& Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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VIII. Linh vyc giam dinh tw phap (01 TTHC)

Quy trinh lién thong giai quyét TTHC: “Cap lai thé giam dinh vién tw phap” (1.009832)

Quy trinh s6: 01

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so, hudéng dan, tlep nhan

Cong chuc, vién chire tai B phan

Bude 1 hd so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong | tiép nhan va tra két qua So Tu Y2 ngay
HCTP&BTTP xtt Iy hd so phap tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 06 ngay
Buge 4 | DUyStketqua gidi quyet, trinh Lanh dao So phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
duyét két qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Budc 6 | Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu So 01 ngay
Buge 7 | emXxet, tham tra, xir Iy ho so xin cap lai Thé giam | Chuy@n vién phong Noi chinh 9.5 naa
dinh vién tu phép trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét | Van phong UBND tinh -0 Ngay
Chuyén ket qua cho B phén tiép nhén va tra két qua
Budc 8 | S¢ Tu phap tai TTPVHCC; dong thoi gui So Tu Van thu UBND tinh Y2 ngay
phap theo doi
Xéc nhén trén phan mém mot ctra dién tur; thong bao Bb phan tiép nhan va tra két qua
Buéc 9 | cho cé nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va o phan tep nik q Khong tinh thoi gian
L 1A s (K S¢ Tu phap tait TTPVHCC
thu phi, 1€ phi (néu co).
Téng thoi han giai quyét TTHC 20 ngay
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IX. Linh viee Quéc tich (04 TTHC)

Quy trinh gidi quyét TTHC: “cap gidy xac nhén 1a ngudi goc Viét Nam” (2.001895)

Quy trinh s6: 01

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop 1& cta hd so, huéng dan, tlep nhan

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Budc 1 | hd so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ) L Y2 ngay
HCTP&BTTP xit Iy hd so 50 Tu phép tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chtic Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay
Buge 4 | DUyetket qua giai quyet, trinh Lanh dao S6 phe duyet |y 24 4. phong HCTP&BTTP 15 ngay
két qua xur 1y
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xir 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
. Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua Bo phan 9 \ .
BuGC 6 | & hhan va tra két qua SO Tu phap tai TTPVHCC | van thu SO 01 ngay
Xac nhan trén qphﬁn mé,m mot ctra di,én tu; thong bao B6 phan tido nhan va tra két qua
Bude 7 | cho ca nhén, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va > phan Hep niie q Khong tinh thoi gian
C 1A g A S& Tu phap tai TTPVHCC
thu phi, I¢ phi (n€u co).
Téng thoi han giai quyét TTHC 05 ngay
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Nhap qudc tich Viét Nam” (2.002039)

Quy trinh s6: 02

Thur ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so, huéng dan, tiép nhan hd

Cong chtrc, vién chuc tai BO

Bude 1 s0, quét (scan) va luu hé so dién tir, chuyén Phong phan tiép nhan va tra két qua So 01 ngay
HCTP&BTTP xtr 1y ho so Tu phap tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay

. e oo 1 1A Cong chirc Phong .

Budéc 3 | Xem xét, xur Iy ho so HCTP&BTTP 03 ngay

Budc 4 | Cong an tinh tién hanh thim tra x4c minh Cong an tinh 30 ngay
Béo céo két qua tham tra hd SO va dé xuat y kién giai

Budce 5 quyet viéc dang ky Nhap quéc tich Viét Nam, trir]h Cong chirc Phong 05 naa
UBND cap tinh xem xét, kem theo 01 b ho so dé HCTP&BTTP gay
UBND tinh trinh B¢ Tu phéap

Budc 4 Duy¢ét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay

két qua xur ly




44

Bude 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phéap 02 ngay
Budc 6 | Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vian thu So 01 ngay
Xem xét, béo c4o két qua tham tra ho so, trinh 1nh dao
Budéc 7 | UBND tinh xem xét két luan va d€ xuat y kién gui B Tu | Van phong UBND tinh 20 ngay
phap
B6 Tu phap tham dinh lai h6 so, néu du diéu kién bao
Budce 8 cao Thu tudng Chinh phu trinh Chu tich nude xem xét | Bo Tu phap 20 ngay
quyét dinh.
. Chu tich nudc xem xét, quyét dinh, chuyén quyét dinh < \ - . X
Buéc 9 cho B Tu phap va S& Tur phép Van phong Chu tich nudc 30 ngay
Xac nhan trén 7ph§n mé’m mot cura di’én tur; thong bao B6 phan tido nhan va tra két
Budc 10 | cho cé nhéan, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va thu > P& p e Khong tinh thoi gian

phi, 1& phi (néu co).

qua S& Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

115 ngay
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Quy trinh gidi quyét TTHC: “Théi qudc tich Viét Nam & trong nwéc” (2.002036)

Quy trinh sb: 03

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop 1 ctia hd so, huéng dan, tiép nhan hd

B6 phan tiép nhan va tra két

Buéc 1 | so, quét (scan) va luu hé so dién tir, chuyén Phong qua So Tu phap tai Y2 ngay
HCTP&BTTP xtt Iy ho so TTPVHCC
. A A ;1A Lanh dao Phong L e
Buéc 2 | Phan cong thu 1y ho so HCTP&BTTP /2 ngay
. e o 1 A Cong chirc Phong .
Budc 3 | Xem xét, xur 1y ho so HCTP&BTTP 04 ngay
Budc4 | Cong an tinh tién hanh tham tra x4c minh Cong an tinh 20 ngay
Béo céo két qua th?lm tra hd so va dé xuét y kién gidi
Bude 5 quyet viée thdi quoc tich Viét Nam, trinh UBND cép tinh | Cong chirc Phong 02 naa
xem xét, kém theo 01 bo hd so ¢& UBND tinh trinh B6 | HCTP&BTTP gay
Tu phép
. Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong s
Buoe 4 1y & qua xir Iy HCTP&BTTP 01 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét no1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
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Budc 6 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Van thu S& 01 ngay
Budc 7 UBN[? tinh xem xét, két luan va dé xuat y kién gui Bo Van phong UBND tinh 05 ngay
Tu phap
, B6 Tu phap tham dinh lai ho so, neu du dicu kién bdo | ¢y 1o tich, quéc tich, chiing \
Budce 8 cao :fhu tudng Chinh pha trinh Cha tich nudc xem xét thi,rc Bé Tu i’h ap Y 20 ngay
quyét dinh.
Bude 9 Chu tifh nu()c,xen‘q xé:t, quyet dinh, chuyén quyét dinh | y/5, phong Chi tich nuéc 20 ngay
cho B Tu phap va So TP
. Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng; | . . . , A o
Budce 10 ddng thoi giti S& Tu phap theo doi Van phong UBND tinh Khong tinh thoi gian
Xac nhan :[rén phér} mém mot c{ra dién tur; thong bao cho | Bd phan tiép nhén va tra két
Bude 11 | ca nhan, t6 chirc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, | qua S6¢ Tu phap tai Khong tinh thoi gian
1€ phi (n€u co). TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

75 ngay (thoi gian
thue té gidi quyét)
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Quy trinh sb: 04

Quy trinh giai quyét TTHC: “Tré lai qudc tich Viét Nam & trong nwéc” (2.002038)

:I‘hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan thye
cong viéc hién
Kiém tra tinh hop 1€ cﬁq ho so, huodng dﬁr}, tiép nhan ho Cong cht’rc, vién chirc tgi Bo
Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Hanh | phén ti€p nhén va tra ket qua S¢ 01 ngay
chinh tu phép va Bo trg tu phép xt 1y ho so Tu phép tai TTPVHCC
Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
Budc 3 | Xem xét, xu 1y ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Budc 4 | Cong an tinh tién hanh tham tra xac minh Cong an tinh 20 ngay
Bao cio két qua tham tra hd so va dé xuat y kién giai
. quyet vi€e trd lai quoc tich Viét Nam, trinh UBND cap A , . .
Buoe 5 tinh xem xét, kém theo 01 bo hé so dé¢ UBND tinh trinh Cong chic Phong HCTP&BTTP 07 ngay
Bo Tu phép
Bubc 4 | Duyet ket qua gidi quyet, trinh Lanh dgo S phe duyet |y 5 1 400 phong HCTP&BTTP 02 ngay
két qua xu ly
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Bude 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S& Tu phéap 02 ngay

Budc 6 | Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S 01 ngay

Budc 7 | Xem xét, két luan va dé xuat y kién gtri B6 Tu phap Van phong UBND tinh 05 ngay

Bube 8 Bff) Tu E)hép tham (innh 12_13 hf‘) SO, né}l (fhi diél,,l kién bé9 Cuc Hé tich, quéc tich, ching 20 o
cao :Fhu tuong Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét thuc Bo Tu phap gay
quyét dinh.

Bude 9 Chu tif:h nué’c,xen? xe:t, quyet dinh, chuyén quyét dinh | /5, phong Chi tich nuéc 20 ngay
cho B9 Tu phap va So TP

. Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong; | . . . . .
Budc 10 ddng thoi giri S& Tu phap theo doi Van phong UBND tinh 01 ngay
e 11| i hi i i im0 | i v ki | i o
’ ; d P16 Tu phap tai TTPVHCC gian

1& phi (néu co).

Téng thoi han giai quyét TTHC

85 ngay (thoi
gian thyc té giai
quyéet)
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Quy trinh sb: 05

Quy trinh giai quyét TTHC: “Cap Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam & trong nwée” (1.005136) (Poi véi trueong
hop co giay to chirng minh quoc tich Viét Nam)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, huéng dan, tiép nhan hd

Bo phan tiép nhén va tra két qua

Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ; L %2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xir Iy hd so S0 Tu phip tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xir 1y ho so Cong chiic Phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | DUyetketqua giai quyet, trinh Lanh dao 5o phe duyet |} o b 4. phong HCTP&BTTP | Y ngay lam vice
ket qua xu 1y
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét nd1 dung xur 1y Lanh dao S& Tu phap 72 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén B Tu phap Vin thu So 15 ngay lam viéc
Budc 7 | Xem xét, xur Iy va giri van ban tra 161 S6 Tu phap Bo Tu phap 10 ngay lam viéc
. Sau khi co két qua Bo Tu phap, cong chirc phong . . . T
Budc 8 HCTP&BTTP xem xét, xit 1§ hd so Cong chtic Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Bugc 9 | Duyetket qua giai quyet, trinh Lanh dao S6 phe duyet | » 1 4.0 phong HCTP&BTTP | 14 ngay lam vice
két qua xur ly
Budc 10 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét no1 dung xir 1y Lanh dao S& Tu phap 72 ngay lam viéc
Bude 11 | Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua TTPVHCC | Vin thu SO 2 ngay lam viéc
. Xac nhan trén phén mém mot ctra dién tu; thong bao B6 phan tiép nhén va tra két qua A , e .
Buge 12 cho c4 nhan, t6 chitc dén nhén tra két qua TTHC So Tu phap tait TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Téng thoi han giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh sb: 05a

Quy trinh thyc hién thu tuc Tha tuc cap Gidy x4ac nhan c6 qudc tich Viét Nam & trong nwéc (1.005136) (Déi véi trueong
hop Khong co giay to chitng minh quoc tich Viét Nam)

Thur ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay lam
viéc)

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so, hudng dn, tiép nhan ho

Cong churc, vién chire tai BO

Bude 1 s0, quét (scan) va luu hé so dién tu, chuyén Phong Hanh | phén tiép nhén va tra két qua So %2 ngay lam viéc
chinh tu phap va Bo tro tu phap xtr Iy ho so Tu phap tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP % ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xur 1y hd so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP | 1,5 ngay lam viéc

Bude 4 | Duyetketqua gidi quyet, trinh Lanh dao Sophe duyet .1 4.0 phong HCTP&BTTP | 4 ngay lam vic
két qua xu ly

Buéc 5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao S¢ Tu phap 2 ngay lam viéc

Budc 6 V,a o 5o van batn, do’n & d_au, chuyén B Tu phip dong thoi Vian thu S& Y2 ngay lam viéc
gtri Cong an tinh xac minh

Budc 7 | Xem xét, xu Iy va giri van ban tra 161 S6 Tu phap B6 Tu phép 10 ngay lam vi¢c




o1

Cong an tinh

45 ngay lam viéc

Sau khi ¢6 két qua Bo Tu phap, Cong an tinh, cong chirc

Budc 8 ohong HCTP&BTTP Xem xét, xit Iy hd so Cong chtic Phong HCTP&BTTP | 3,5 ngay lam viéc

Bugc 9 | Duystketqua gidi quyet, trinh Lanh dgo 86 phe duyet . 1 4.0 phong HCTP&BTTP | 14 ngay lam vide
két qua xu ly

Budc 10 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét ndi dung xur ly Lanh dao Sé Tu phap %2 ngay lam viéc

Bude 11 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua TTPVHCC | Van thu S 15 ngay lam viéc
Xac nhén trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho | . o~ ..z N N .

. LA LA s aZ n e 1A N ’ \ , B6 phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thoi
Budc 12 | cd nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, Sé Tu phép tai TTPVHCC gian

1& phi (néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

55 ngay lam viéc
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